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TiTULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°: Este regulamento estabelece as normas para o funcionamento da Biblioteca
“Professor Morse Belém Teixeira” do Centro Universitario imepac Araguari, do Grupo
Clariens Educacédo, incluindo o uso dos servigos, acervos fisicos e digitais, e

tecnologias disponiveis aos Usuarios, conforme definido adiante (“Regulamento”).

Paragrafo unico: A Biblioteca Professor Morse Belém Teixeira é referida neste

regulamento como “Biblioteca”.

Art. 2°: Para fins de esclarecimento, o uso das instalagdes da Biblioteca, bem como
de seus Servicos pelos Usuarios representara, para todos os fins de direito, como
ciéncia e adesdo a este Regulamento, se comprometendo o Usuario a cumprir

integralmente todas as normas nele dispostas.

Paragrafo unico: Todo e qualquer Usuario da Biblioteca estara sujeito as regras deste

Regulamento.

TiTULO Il - DA NATUREZA E FINALIDADE

Art.3°: A Biblioteca esta vinculada a Diretoria da IES e tem por finalidade disponibilizar
aos Usuarios recursos e informagdes técnico cientificos que atendam aos Programas
de Ensino, Pesquisa e Extensao, além de possibilitar que os Usuarios desenvolvam

competéncias que incentivem a autonomia na busca e uso da informacéo.
TiTULO Il - DOS USUARIOS

Art.4°: Sao considerados usuarios da Biblioteca:

l. Alunos regularmente matriculados na IES (“Alunos”);
II.  Docentesda IES (“Docentes”);
Ill.  Funciondrios da IES (“Funcionarios”); e

IV. Comunidade externa (“Comunidade”).

Paragrafo primeiro: Alunos, Docentes, Funcionérios e Comunidade, quando
mencionados em conjunto serdo “Usudrio” ou “Usuarios”.

Paragrafo segundo: O acesso ao acervo da Biblioteca é franqueado para consulta a
todos os Usuarios, durante o horario de funcionamento da Biblioteca e desde que

previamente identificados.
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Paragrafo terceiro: O empréstimo dos materiais disponiveis na Biblioteca, bem como
0 acesso ao conteudo da Biblioteca Virtual é privativo aos Alunos, Docentes e

Funcionarios, desde que devidamente identificados.

Art.5°: Para utilizacdo dos Servicos e Recursos oferecidos pela Biblioteca é necessaria
arealizacao de um cadastro, sendo este Unico, pessoal, individual e intransferivel, que
devera ser renovado semestralmente, e no caso dos Alunos, estara condicionado a

matricula ativa na IES.
Art.6°: E dever do Usuério:

. Tomar conhecimento deste Regulamento e demais instru¢cdes normativas que

regem a Biblioteca e a IES;
Il.  Observarrigorosamente a data de devolucdo do material emprestado;
lll.  Conferir, no momento da retirada, se o material esta em perfeitas condicdes;

IV. Serresponsavel pelo material colocado a sua disposicdo, devendo utiliza-lo com o

devido cuidado a fim de preserva-lo;

V. Notificar imediatamente a Biblioteca em caso de perda, extravio ou dano do

material emprestado em seu nome;
VI. Acompanhar o status da reserva realizada;

VIl. Manter seus dados atualizados, principalmente, e-mail e telefone para fins

de comunicacdo com a Biblioteca;

VIII. Verificar os avisos e comunicados enviados pela Biblioteca em seu e-mail e/ou

dispostos em murais e afins existentes nas dependéncias da IES;

IX. Identificar-se a pedido de qualquer funcionario da Biblioteca, inclusive quando

tratar-se de fins disciplinares, quando necessdrio;
X.  Atender ao pedido de comparecimento a Biblioteca sempre que solicitado;

XI.  Respeitar as normas de conduta e civilidade estabelecidas pela Biblioteca como

forma de respeito ao préximo e de adequagdo ao ambiente;

Xll. Manter um relacionamento de respeito e cordialidade com todos os
frequentadores e funcionarios da Biblioteca;

XIll. N3o efetivar empréstimo em nome de terceiro;
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XIV. Zelar pelo patriménio colocado a sua disposicdo; e
XV. Obedecer aos hordrios de atendimento da Biblioteca.

TITULO IV - DOS HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

Art.7°: O horario de atendimento da Biblioteca sera, na medida do possivel, compativel
com o horario de funcionamento da |IES, observando o calendario semestral de

atividades académicas e fixado em local visivel a todos os Usuarios.

Paragrafo unico: Durante os periodos de férias e recesso académico, a Biblioteca
podera operar em horario especial, a livre critério da Direcdo da IES, sendo este

previamente divulgado aos Usuarios.

TiTULO V - DOS SERVIGOS E RECURSOS
Art.8°: A Biblioteca oferece os seguintes servigos:

I. Acesso a biblioteca e bases de dados digitais;
Il.  Atendimento especializado;
Ill.  Capacita¢do de Usuarios;
IV. Catalogacdo nafonte (elaboracdo de ficha catalografica);
V. Catélogo online;
VI. Empréstimo, devolugdo e consulta;
VIl. Renovacdo online e presencial;
VIIl. Reserva online e presencial;
IX. Levantamento bibliografico;
X. Orientagdo na normatizagdo de trabalhos académicos;

Xl.  Servigo de guarda-volumes;

XIl. Biblioteca de coisas (Library of Things) para empréstimo de itens, como
notebooks, lentes de aumento entre outros, conforme disponibilidade; e
XIll.  Visitas orientadas.

Paragrafo primeiro: os itens “I” a “XlII”, quando mencionados individualmente ou em

conjuntos serao “Servico” ou “Servicos”.

Art.9%: Dentre os recursos oferecidos, destacam-se:

I.  Acervo fisico e virtual;

Il. Rede wifi; Area de estudo coletiva;

Ill. Sala de descanso e leitura;
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IV. 07 salas para estudo em grupo; e

V. 46 terminais para estudo individual, sendo 20 com computadores para pesquisa.

Paragrafo primeiro: os itens “I” a “VI”, quando mencionados individualmente ou

em conjuntos serdo “Recurso” ou “Recursos”.

TiTULO VI - DA UTILIZAGAO

Art.10°: E dever de todos o respeito ao outro, o zelo, a preservacio e a conservagéo
do acervo, instalacdes e equipamentos. Nesse sentido, ndo é permitido nas

dependéncias da Biblioteca:
I. O uso de aparelhos sonoros, exceto com uso de fone de ouvido e desde que em
volume compativel com o local;
Il. A praticade comércio, campanhas e solicitacao de donativos;

lll. O consumo de alimentos e bebidas, exceto dgua, desde que esta esteja em

recipiente com tampa, sendo proibida a entrada de recipientes de vidro;

IV. Fumar, conforme a Lei Federal n2 9.294/1996 e a Resolugdo da Diretoria Colegiada

da Vigilancia Sanitaria RDC n2 855/2024;
V. Entradade animais domésticos, exceto cdes-guia;

VI. Realizar trabalhos com objetos perfurocortantes que possam colocar em riscoa

seguranca das pessoas e a integridade do acervo e do patrimonio da Biblioteca;
VII. Fazerreunides de carater alheio as finalidades da Biblioteca;
VIII. Utilizar os Recursos para fins ndao académicos;

IX. Comportamentos ndo condizentes com o objetivo fim da Biblioteca ou que

causem constrangimento a qualquer Usuario e ou colaborador;

X. Fixar, escrever, colar, riscar ou qualquer ato passivel de danos ao patrimonio, ao

acervo e aos equipamentos;
Xl. Uso de celulares, exceto em modo silencioso;
XIl. Repor na estante o material consultado; e
XIll. Entrar com bolsas, mochilas e similares na sala do acervo, devendo estes

serem deixados no guarda-volumes.

Art.11°: O Usuario possui livre acesso as estantes, podendo, sempre que necessario,

solicitar orientacao aos funcionarios da Biblioteca para ajuda-lo em sua busca.
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Art.12°: O material consultado deve ser devolvido, apés sua utilizagao, no balcao de
atendimento, para fins de conferéncia e posterior guarda nas estantes pela equipe da

Biblioteca.

Art.13°: E imperativa a manutencdo do siléncio nas areas de consulta e de estudo

coletivo, como forma de respeito aos Usuarios e de adequacgédo ao ambiente.

Art.14°: A Biblioteca ndo se responsabiliza, sob nenhuma hipotese, por pertences
deixados nos seus diversos ambientes, sendo de responsabilidade exclusiva do
Usuario a sua guarda. Os materiais encontrados nessa situacao serao recolhidos e

encaminhados ao “Achados e Perdidos” da IES.

Capitulo | - Do Servigo de guarda-volumes

Art.15°: A Biblioteca disponibiliza guarda-volumes, onde o Usuario deve depositar seus
pertences, incluindo, mas ndo se limitando a bolsas, mochilas, malas, pastas (inclusive
pastas para dispositivos eletrénicos), ficharios, sacolas e afins, antes de ingressar no
espaco do acervo da Biblioteca e enquanto permanecer no local. Ao sair, o Usuario,
obrigatoriamente deve retirar seus pertences e devolver a chave do guarda-volumes

no balcao de atendimento,.

Paragrafo unico: Se for constatado que o Usuario deixou o local sem devolver a chave
do guarda- volumes, ele sera esvaziado e os pertences encaminhados para o

“Achados e Perdidos”.

Art.16°: A chave do guarda-volume deve ser solicitada no balcdo de atendimento. O
Usuario é responsavel pela chave, uma vez que esta é retirada em seu nome, e em
caso de perda, extravio ou dano, arcara com as despesas da reposicao da chave e/ou

troca da fechadura.

Paragrafo primeiro: A chave é liberada por um prazo inicial de 3 ( trés) horas,

renovaveis caso o Usuario ainda esteja utilizando as dependéncias da Biblioteca.
Paragrafo segundo: O uso do guarda-volumes é individual e intransferivel.
Paragrafo terceiro: O Usuario que causar qualquer tipo de dano ao guarda-volumes
ou realizar qualquer uso indevido, devera ressarcir a Biblioteca e a IES por quaisquer

prejuizos causados.

Paragrafo quarto: O Usuério que nao devolver a chave do guarda-volumes no balcéo
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de atendimento dentro do prazo estipulado neste Regulamente, estara sujeito a

aplicagao de multa ou suspensao temporaria dos Servicos e Recursos da Biblioteca.
Capitulo Il - Dos Computadores

Art.17°: A Biblioteca dispde em suas estagdes de estudos individuais, computadores para
livre utilizacdo dos Usuarios, desde que esta condiza com os fins do ambiente e sempre em

observancias as Politicas e normas da IES.
Art.18°: O empréstimo dos dispositivos eletrénicos é exclusivo para Alunos e Docentes,
e somente é disponibilizado a titulo de empréstimo, mediante assinatura do Termo

de Responsabilidade e Compromisso no balcido de atendimento da Biblioteca.

Paragrafo primeiro. Serd emprestado somente 1 (um) equipamento por
Aluno/Docente, por um periodo inicial de até 3 (trés) horas, podendo ser prorrogado
por igual periodo desde que haja disponibilidade, devendo esta ser consultada no

balcao de atendimento da Biblioteca.

Paragrafo segundo. Caso haja uma lista de espera, o limite maximo de tolerancia para
a retirada do equipamento é de 10 (dez) minutos, apds 0s quais ndo sendo requisitado

pelo Aluno/Docente, ficara disponivel para o préximo da lista.
Paragrafo terceiro. O empréstimo é pessoal e intransferivel.

Paragrafo quarto. O atraso na devolugédo sujeitard o Aluno/Docente a multa ou

suspensao dos Servigos e Recursos Biblioteca.

Art.19°: E de responsabilidade do Usuario:

I.  Utilizar os equipamentos conforme normas definidas, inclusive quanto ao acesso a
internet,

Il. Verificar as condigdes do equipamento no ato do empréstimo e informar
imediatamente ao atendente da Biblioteca qualquer incidente e anomalias ao normal

funcionamento do mesmo;

Ill.  Salvar e/ou transferir para o servico de nuvem e/ou e-mail pessoal do Usuério todo
conteldo pesquisado e/ou salvo no equipamento antes de sua devolugdo a Biblioteca.
A Biblioteca ndo se responsabiliza por quaisquer arquivos gravados nos diretérios dos

mesmos;

IV.  Zelar e cuidar do equipamento sob sua responsabilidade e, em caso de dano ou uso

indevido, o Usuario sera responsavel por ressarcir os prejuizos causados; e
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V. Nao alterar quiasquer configuracbes dos equipamentos, bem como efetuar
downloads e acessar sites que ndo condizem com as diretrizes e objetivos da IES,

podendo ser responsabilizado e penalizado em caso de atividades ilicitas.

Paragrafo unico: A Biblioteca ndo fornece impressdo, dispositivos de gravagdo

(pendrive e afins) para o salvamento de arquivos.

Capitulo Ill — Das salas de estudo em grupo

Art.20°: A solicitacdo da sala de estudo em grupo é feita no balcdo de atendimento

da Biblioteca, disponibilizada para Alunos.

Paragrafo unico. O Aluno devera observar as seguintes regras para utilizagdo das salas
de estudo em grupo:

I.  Reunir um grupo minimo de 3 (trés) Alunos, devendo sempre observar a capacidade
maéxima estabelecida em cada sala;

Il. O tempo de uso permitido é de até 3 (trés) horas, podendo ser prorrogado por igual
periodo, havendo disponibilidade a ser verificada no balcdo de atendimento da
Biblioteca;

Ill. Caso haja lista de espera para o uso das salas, o limite maximo de tolerancia para requisitar
a chave é de 10 (dez) minutos, apds os quais ndo sendo requisitado pelo Aluno, ficara
disponivel para o préximo da lista;

IV. Ndo se ausentar da sala por mais de 20 (vinte) minutos, deixando a mesma vazia. Além
da Biblioteca n3o se responsabilizar pelos objetos pessoais deixados na mesa/sala,
decorrido o prazo aqui indicado, os objetos que la estiverem serdo retirados e
encaminhados ao ‘Achados e Perdidos’, para que outros Alunos possam utilizar a sala;

V. Durante o uso, as salas devem permanecer com a porta fechada e os Alunos devem
manter o tom de voz baixo para ndo prejudicar os estudos dos demais;

VI. Ao deixar a sala para devolucdo, deve-se trancar a porta e devolver a chave no balcdo
de atendimento da Biblioteca; e

VII. O Aluno que ndo devolver a sala no prazo estabelecido estara sujeito a multa ou

suspensao dos Servicos e Recursos da Biblioteca, em razao do descumprimento das

regras aqui estabelecidas.

TiTULO VII - DA CIRCULAGAO DE MATERAIS

Capitulo | - Do Empréstimo

Art.21°: O acervo da Biblioteca possui itens circulantes e nao circulantes
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I. Circulantes sdo aquelas que estdo a disposi¢ao para empréstimo domiciliar; e

Ndo circulantes sdo aquelas que tém seu uso restrito a consulta no ambiente da Bibliotecaou ao
empréstimo por hora com devolugdo no mesmo dia, portanto ndao saem para empréstimo domiciliar.

Sao identificados no acervo por selo vermelho ou etiqueta de consulta local.

Art.22°: O empréstimo é pessoal e intransferivel e pode ser realizado por Alunos

Docentes e Funcionarios .

Art.23°: O acervo digital ou a biblioteca digital & acessivel de qualquer dispositivo com
conexao a internet e fica disponivel aos Alunos/Docentes/Funcionarios, durante 24

(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana.

Paragrafo primeiro. Para o primeiro empréstimo, € necessario que o
Aluno/Docente/Funcionario apresente um documento de identificagcdo com foto valido,
para confirmacao de cadastro e realizacéo de registro da biometria digital ou senha de

acesso que sera utilizada nos demais empréstimos que realizar junto a Biblioteca;

Paragrafo segundo. E vedado o empréstimo de mais de um exemplar do mesmo

titulo para a mesma pessoa.

Paragrafo terceiro. O Aluno/Docente/Funcionario que realizar empréstimo de itens do
acervo sera o unico responsavel pela guarda e conservagéo do material emprestado

em seu nome, até sua devolucao na Biblioteca.

Paragrafo quarto. Nao € permitida a retirada de itens do acervo da Biblioteca sem o
devido registro de empréstimo, sendo esta passivel de multa ou suspensao dos Servigos

e Recursos da Biblioteca, quando identificada.

Art.24°: A Biblioteca pode disponibilizar empréstimo de objetos da Biblioteca de Coisas
(Library of Things), como por exemplo fones de ouvido, chromebooks e lupa, como

forma de promover a acessibilidade e a cultura do compartilhamento.

Art.25°: A Comunidade podera estudar, utilizar e pesquisar junto aos materiais do
acervo fisico, nao podendo, no entanto, fazer empréstimo domiciliar. O uso dos itens

do acervo da Biblioteca a Comunidade esta restrito a dependéncias fisicas da mesma.

Art.26°: O empréstimo de materiais ndo circulantes sera realizado conforme as

quantidades e prazos estabelecidos na tabela abaixo.
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Usuario Empréstimo Domiciliar Emprestimo por hora

Quant. Prazo (dias Quant. Prazo (dias
(itens) Gteis) (itens) Gteis)

Alunos de Graduagéo Até 04 07 dias Até 03

Alunos de Pés-graduacao Até 04 14 dias Até 03

Professores Até 04 14 dias Até 03 3 horas

Funcionarios Até 04 07 dias Até 03

Comunidade N/A N/A Até 03

I. Serd de inteira responsabilidade do Usuario o controle do prazo de devolucdo de seus
empréstimos. O atraso na devolucdo estd sujeito a multa ou suspensdo da Biblioteca;
e

Il. O prazo de empréstimo de itens que possuam lista de reserva sera de 4 (quatro) dias,

a contar da data de retirada.

Art.27°: O prazo de empréstimo podera ser alterado, mediante aviso prévio no e-mail
cadastrado junto secretaria académica, dependendo da quantidade de reservas ou

aumento da demanda.

Art.28°: Excepcionalmente, materiais nao circulantes podem, por mera liberalidade da
Biblioteca, ser objeto de empréstimo domiciliar, desde que uma das seguintes

condigbes seja observada e devidamente respeitada:

I. Periodo Noturno I: concedido a partir das 18 (dezoito) horas e com devolucdo até as 9

(nove) horas da manha do dia seguinte; ou

Il. Finais de semana: concedido a partir das 18 (dezoito) horas da sexta-feira e com

devolugdo até as 9 (nove) horas da manha da segunda-feira seguinte.

Paragrafo unico. Caso a devolugdo dos materiais n&o circulantes ndo ocorra dentro
do prazo estabelecido acima, o Aluno/Docente/Funcionario estara sujeito a multa ou

suspensao da Biblioteca.

Art.29°: No periodo de férias académicas, e desde que observado o horario de funcionamento
da Biblioteca, é facultado aos Alunos devidamente matriculados para o semestre
seguinte e em situagdo regular junto a Biblioteca, o empréstimo domiciliar para

devolugao no primeiro dia util de aula.
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Capitulo Il - Da Renovagao

Art.30°: Os prazos estabelecidos para o empréstimo domiciliar podem ser renovados
até a sua data de vencimento, desde que ndo haja reserva do material por parte de

outro interessado.

Art.31°: A renovagao pode ser feita presencialmente, sem limitagdo de vezes e
também de forma online, esta, limitada a 3 (trés) vezes consecutivas. Ao realizar 3
(trés) renovacgdes online consecutivas, a 42 (quarta) renovagao, obrigatoriamente,

devera ser presencial no balcao de atendimento da Biblioteca.

Paragrafo primeiro. Os prazos dos empréstimos estabelecidos no art. 28° acima,
referentes a empréstimos domiciliares de materiais nao circulantes, ndo sao passiveis

de renovacao.

Paragrafo segundo. Os empréstimos por hora dos materiais de materais ndo
circulantes poderao ser renovados pelo Usuario somente no balcao de atendimento da

Biblioteca.

Paragrafo terceiro. Usuarios em situagdo irregular ndo estardo aptos a realizar

quaisquer tipos de empréstimos, reservase/ou renovacoes,

Paragrafo quarto. Para a realizagdo da renovagao do empréstimo de forma
presencial, o Usuario devera, obrigatoriamente, apresentar no balcdo de atendimento

da Biblioteca o material que deseja utilizar por mais tempo.

Paragrafo quinto: O atraso na devolugéo, por impossibilidade de renovagao online, nao
sera aceito pela Biblioteca como justificativa, sendo devida a cobranga de multa por

atraso ou suspensédo da Biblioteca.

Capitulo Il - Da Reserva
Art.32°: A reserva é possivel somente quando referido material nao estiver disponivel

para empréstimo e liberado somente para usuario em situagao regular.

Art.33° A reserva pode ser feita, por Alunos e Docentes, presencialmente na Biblioteca
ou online.

Art.34°: Ao realizar uma reserva, o0 usuario permanecera na lista de espera até que o
item em questdo seja devolvido. E de responsabilidade do usuario acompanhar a

situacao da reserva feita em seu nome.
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I. Areserva obedece rigorosamente a ordem cronoldgica dos pedidos;

Il. No caso de reserva de livros, este ficara a disposicdo do usuario no prazo maximo de
24 horas, a partir da devolucdo. Apds esse periodo, ndo sendo requisitado, ficara
disponivel para o usuario subsequente;

lll. Os itens que ja se encontram em poder do leitor ndo podem ser reservados por ele.
Art.35°: ltens ndo circulantes ou de Unico exemplar ndo podem ser reservados.

Capitulo IV — Da Devolugao

Art.36°: O Usuario devera, obrigatoriamente, devolver quaisquer materiais objeto de
empréstimo, no balcdo de atendimento da Biblioteca, para que seja dada baixa no

registro dpelo sistema, respeitando-se o horario de atendimento da Biblioteca.

Paragrafo primeiro. O comprovante de devolugao é emitido de forma digital e sera
encaminhado para o e-mail do cadastro efetivado na secretaria académica, podendo
ainda ser impresso, se solicitado.

Paragrafo segundo. Nao serdo consideradas, para fins de devolugcao, os materiais
que forem deixados em qualquer outro local da Biblioteca ou da IES.

Paragrafo terceiro. Excepcionalmente, a devolugao podera ser feita por outra
pessoa que nao seja o titular do empréstimo.

Paragrafo quarto. Quaisquer atrasos ou devolugbes que ndo observarem as
disposicdes deste Regulamente, deixara o Usuario sujeito ao recebimento de multa ou

supensao da Biblioteca até a sua regularizagéo.

Art.37°: Na hipétese de nao ocorrer a devolugao do material, ainda que apés o término
da relagao/vinculo do Aluno/Docente/Funcionario com a IES, o mesmo permanecera
responsavel pela efetivagdo de sua devolugcido. Nesse caso, cabe a IES adotar as

medidas cabiveis para a recuperacéo do bem ou por seu ressarcimento.

Paragrafo Unico: A Biblioteca pode, a seu critério, enviar por e-mails com alertas de
devolugdo, de emprestimos a vencer entre outros. O ndo recebimento do alerta,
independentemente do motivo, nado isenta o Aluno/Docente/Funcionario da
responsabilidade de devolugéo do material até a data do vencimento, assim como do

cumprimento das penalidades previstas neste Regulamento.

TiTULO VIl - DAS MULTAS E SANGOES

Art.38°: Qualquer pendéncia, incluindo, mas nao se limitando a atraso na devolugao,
multa nao paga, descumprimento de as obriga¢gdes aqui elencadas, junto a Biblioteca,

acarretara na suspensao temporaria dos Servigos e da utilizagdo de Recursos da
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Biblioteca.

Art.39°: Sao passiveis de multa ou suspensao o atraso na devolugao dos empréstimos,

conforme indicado abaixo:

Paragrafo primeiro. No caso de atraso decorrente de empréstimo domiciliar, o

Aluno/Docente/Funcionario:

I. Ficard sujeito a multa de RS 3,00 (trés reais), a ser cobrada por unidade emprestada e

por dia de atraso, considerando-se sempre os dias letivos; ou

Il. Ficara sujeito a suspensao temporaria dos Servicos e da utilizacdo de Recursos da
Biblioteca, sendo que, para cada dia de atraso, serdo aplicados 3 (trés) dias Uteis de

suspensao.

Paragrafo segundo. No caso de atraso decorrente de empréstimo, noturno, fim de

semana ou ainda empréstimo por hora, o Usuario:

I.  Ficard sujeito a multa de RS 2,00 (dois reais), a ser cobrada por unidade emprestada

e por hora de atraso; ou

Il. Ficara sujeito a suspensao temporaria dos Servicos e da utilizacdo de Recursos da
Biblioteca, conforme o caso, sendo que, para cada hora util de atraso, serdo

aplicados 3 (trés) dias Uteis de suspensdo.

Art.40°: Nos casos em que o atraso ultrapassar o prazo de 60 (sessenta) dias, o
material emprestado sera considerado perdido e o Usuario estara sujeito a cobranga
do valor atualizado do item, conforme apurado pela Biblioteca, e caso nao realize o
pagamento do valor indicado, sera considerado como inadimplente e ndo podera
renovar sua matricula junto a IES até a quitagdo do valor indicado pela Biblioteca.
Ainda, a Biblioteca resguarda o direito de, em caso da inadimpléncia do Usuario no que
tange a este artigo, a Bibliotaca podera cobrar o valor devido do Usuario na
mensalidade/semstralidade subsequente, sendo o seu ndao pagamento considerado
como inadimplemento financeiro, nos termos da Lei de Mensalidade, ou ainda, retido
em folha, conforme o caso.

Art.41°: Em casos de doenga grave ou falecimento de familiar (até 3° grau de
parentesco) as multas decorrentes do periodo coberto pelo Atestado Médico e/ou
Certiddo de Obito poderdo ser abonadas mediante apresentacdo dos documentos

comprobatérios no dia subsequente ao final do periodo coberto.

Art.42°: Nos dias em que a Biblioteca for fechada sem prévio aviso, os itens deverao
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ser devolvidos no primeiro dia 0t de sua abertura, sem penalidade ao

Aluno/Docente/Funcionario.
TiTULO IX — DAS PERDAS E DANOS

Art.43°: Em caso de perda, extravio ou dano de qualquer material ou equipamento que
encontrava-se sob a responsabilidade do Aluno/Docente/Funcionario (inclusive
quando for vitima de furto ou roubo), cabe ao mesmo a reposigao de outro item idéntico

ou superior, conforme disposi¢des abaixo:

I. O Aluno/Docente/Funcionario devera comunicar imediatamente a Biblioteca a perda,
extravio ou dano do material e/ou equipamento, visando evitar quaisquer penalidades

aplicaveis por atraso na devolucao;

Il. Os dias subsequentes apds a comunicacdo do fato a Biblioteca até o término do prazo
para reposicdo do material e/ou equipamento pelo Aluno/Docente/Funcionario nio

serdo considerados como atraso para fins de imposicdo de penalidades; e

Ill. Itens esgotados ou indisponiveis no mercado podem ser substituidos por outros de
finalidade equivalente, desde que previamente aprovados pela Biblioteca e conforme

definido pela IES.

Art.44°: O Aluno/Docente/Funcionario tera: (i) até 30 (trinta) dias para concluir a
reposicdo do material junto a Biblioteca; ou (ii) até 10 (dez) dias para concluir a
reposi¢ao do material junto a Biblioteca, caso o material esteja em situagao de reserva
— esta, informada pela Biblioteca ao Aluno/Docente/Funcionario no momento da

comunicacgao do fato.

Art.45°: Até a regularizagdo da perda, extravio ou dano, os Servigos e Recursos
estardo suspensos ao Aluno/Docente/Funcionario, exceto se vitimas de roubo, com
comprovacgao por BO (Boletim de Ocorréncia Policial) ou TCO (Termo Circunstanciado

de Ocorréncia).
TiTULO X - DOS OUTROS CASOS

Art.46°: Ao utilizar os Servigos e Recursos da Biblioteca, o Usuario expressa sua
concordancia com o presente Regulamento, assumindo inteira responsabilidade por

quaisquer agdes que violem os procedimentos, orientagdes € normas nele contidos.

Art.47°: O Usuario, desde ja, declara conhecer e concordar que devera indenizar a
Biblioteca e a IES por todas as perdas e danos que der causa, incluindo, mas nao se

limitando, a perda de qualidade, seja ela total ou parcial, de qualquer acervo ou
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equipamento disponibilizado pela Biblioteca, autorizando, inclusive, caso o usuario
possua outros contratos e relagbes com a IES, a cobranca ser acrescida e/ou

compensada, conforme o caso e nos limites da legislacao aplicavel.

Art.48°: Os atos de indisciplina, agressoes, depredacéo do patrimdnio, ou outros que
possam ferir a moral e a ética da IES e/ou da Biblioteca, e o ndo cumprimento do
Regulamento vigente da Biblioteca podem acarretar medidas disciplinares, incluindo a
suspensdo e outras penalidades. A suspensdo implica na restricdo de acesso aos
Servigos e Recursos da Biblioteca, cuja duragdo sera determinada com base na
gravidade da infragdo e o periodo em que o processo estiver sob analise e deliberagao

por parte da Direcao e Supervisao da Biblioteca.

Art.49°: Ficam estabelecidos como principios éticos para reproducédo de documentos,

os constantes da Lei n° 9610/ 98 (Lei de Direitos Autorais).

Art.50°: O atendimento na Biblioteca podera ser temporariamente suspenso enquanto
durar o processo de inventario do acervo, que ocorre anualmente no més de dezembro

ou janeiro, a exclusivo critério da Biblioteca e da IES.

Art.51°: As Bibliotecas de cada unidade podem disponibilizar Recursos e Servigos
especificos nao previstos neste Regulamento, apresentando, nestes casos, regulacéo

prépria, o que nao dispensa o cumprimento integral deste.

Art.52°: Os casos nao previstos neste Regulamento ficarao sujeitos a discussao entre a
Supervisao da Biblioteca e a Diretoria da IES, visando a sua solugdo ou

regulamentacao. Este Regulamento entra em vigor a partir desta data.
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