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CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE
RESOLUCAO N2 04/2023

Aprova alteracdes nas diretrizes e normas para o Trabalho
de Concluséo de Curso - TCC no dmbito dos cursos de
graduagdo do Centro Universitdrio IMEPAC Araguari.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao — CONSEPE, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando a deliberagao deste Conselho em reunidao ocorrida
em 20 de dezembro de 2023, resolve:

CAPITULO |
DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 12 O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
relacionadas com a elaboracgdo, apresentacdo e avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso de graduacgao - TCC, no ambito do Centro Universitario IMEPAC Araguari, como
componente curricular obrigatério, quando assim estabelecer o Projeto Pedagdgico do
curso e/ou as normas legais pertinentes.

Paragrafo unico. A aprovacdao em TCC é indispensavel para a colacdo de grau dos
alunos matriculados nos cursos do Centro Universitario IMEPAC Araguari, nos quais o
TCC esteja previsto como componente curricular obrigatdrio.

Art. 22 O TCC tem como objetivos principais:

I.  oportunizar a sistematizagao, registro e apresentagdao de conhecimentos
culturais, cientificos e técnicos, produzidos na drea do Curso, como resultado do
trabalho de pesquisa, investigacdo cientifica e extensao;

II. estimular a curiosidade e o espirito questionador do académico, fundamentais
para o desenvolvimento da ciéncia;

lll. oportunizar ao académico o aprofundamento em dreas e tematicas de seu
interesse;

IV. incentivar a producdo cientifica e o desenvolvimento da politica de pesquisa da
instituicao;

V. estimular a consulta de bibliografia especializada,de fontes de pesquisa variadas,
aprimorando a capacidade de interpretacdo e critica do académico; e

VI. propiciar a formacdo de grupos de estudos e pesquisas em dreas de interesse
comum.
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CAPITULO Il

DAS MODALIDADES DE TCC

Art. 32 O TCC podera ser desenvolvimento em uma das seguintes modalidades:

I.  Monografia;
II.  Projeto Aplicativo;
Ill.  Artigo Cientifico.

§ 12 Cabera ao aluno a escolha de uma das modalidades de TCC para desenvolver seu
trabalho, ressalvado o disposto no § 22 deste artigo e especificidades, por acaso
existentes nas DCNs do curso.

§ 22 Dependendo da especificidade do curso, o seu colegiado podera definir por
apenas uma das modalidades de TCC previstas no caput deste artigo, a qual devera ser
devidamente aprovada pelo CONSEPE, apds justificada, devendo constar essa definicdo
no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 32 Ao ser definida a modalidade de TCC pelos alunos ou Colegiado dos cursos, os
alunos deverdao receber um Manual do Aluno contendo todas as informacdes
referentes a estrutura, apresentacado e divulgacdo dos resultados a comunidade, se for
o caso,de todas as modalidades de TCC definidas neste documento, excluidas as
normas da ABNT que ja se encontram no Guia para Normalizacio de Trabalhos
Académicos Cientificos.

§42 O TCC poderd ser desenvolvido em grupos de 02(dois) alunos,para o caso de
Artigos Cientificos e Monografias, e até 04(quatro) alunos, para o caso de Projetos
Aplicativos, exceto nos cursos onde as Diretrizes Curriculares Nacionais estabelecerem
formas diferentes desta.

CAPITULO 1lI
DAS RESPONSABILIDADES NA GESTAO DO TCC

Art. 42 A atividade de TCC sera desenvolvida sob a coordenacdo do Nucleo de Apoio
aos Trabalhos Académicos — NAT.

Art. 52 Ao Coordenador do NAT compete:

I. supervisionar as atividades pertinentes ao TCC, junto aos professores
responsaveis pelo componente curricular TCC I, e aos professores orientadores
responsaveis pelo TCC Il;
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Il. coordenar as atividades dos professores orientadores, garantindo aos alunos a
orientacdo necessaria para o desenvolvimento do TCC;

lll. solicitar, dos professores orientadores, um cronograma de atividades relativas ao
desenvolvimento do TCC, e a apresentacdo de relatérios mensais de atividades de
orientacao;

IV. publicar, semestralmente, edital estabelecendo lista de orientador/orientando,
data da entrega da versao final do TCC ao NAT, periodo de realizacdo das bancas
de apresentacdo e periodo de entrega da versao aprovada e finalizada em meio
digital.

V. encaminhar ao Nucleo de Gestdao de Pessoas, no inicio de cada semestre, a relagao

de professores orientadores, incluindo o nimero de trabalhos orientados;

VI. Providenciar a agenda para apresentacdo dos trabalhos, ouvidos os
coordenadores de curso, a qual devera ser enviada a secretaria da coordenacdo e
ao Nucleo de Gest3do de Pessoas;

VII. elaborar atas a serem assinadas no momento da apresentacdo dos TCCs perante
as bancas examinadoras, as quais serao arquivadas na Coordenag¢do do NAT;

VIIl. fazer a gestdo da entrega, pelos académicos, dos TCCs aprovados e finalizados em
meio digital, para encaminhamento a Biblioteca, a fim de que sejam
disponibilizados em repositdrio institucional préprio, acessivel pela internet;

IX. registrar, junto a secretaria da IES, as notas finais dos TCCs;

X. atualizar e divulgar os manuais de apoio a produgao de trabalhos académicos;

Xl. apresentar, semestralmente, a Dire¢dao de Graduacgao e Pds-Graduacgado, relatério
relativo as suas atividades;

Xll. tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessdrias ao
efetivo cumprimento da politica de TCC e deste Regulamento.

Art. 62 O TCC é desenvolvido sob a orientacdo de um(a) professor(a) do curso de
graduacdo, preferencialmente com a titulagdo de Mestrado e/ou Doutorado.

Paragrafo unico. Cabe ao aluno,ou grupo de alunos, com anuéncia do professor
orientador de TCC, entregar ao professor de TCC | o Termo de Compromisso de
Orientacdo, conforme modelo,que serd encaminhado a coordena¢dao do NAT, ao final
do semestre letivo como requisito parcial para a aprovagao na disciplina TCC |, e que
antecede o desenvolvimento do trabalho.

Art. 72 Cada professor pode orientar, no maximo, 10 (dez) trabalhos por semestre, e
cabe ao Coordenador do NAT verificar o cumprimento deste artigo.

Art. 82 A substituicdo de professor orientador é permitida apenas quando este
explicitar, em formulario préprio fornecido pela coordenagdo do NAT, os motivos da
desisténcia, devendo outro docente assumir formalmente a orientacdo, mediante
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aquiescéncia expressa do Coordenador do NAT, e considerando que a troca de
orientador ndo ultrapasse 02 (dois) meses do inicio do semestre letivo.

Paragrafo unico. E da competéncia do Coordenador do NAT a solucdo de casos
especiais, podendo, se entender necessario, encaminha-los para analise e deliberacdo
do Coordenador do curso e este, se entender necessario, ao Colegiado do Curso.

Art. 92 O professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

I. frequentar as reunibes convocadas pelo Coordenador de curso ou pelo
Coordenador do NAT.

Il. atender seus alunos orientandos de acordo com cronograma estabelecido no
inicio do semestre, em horario previamente fixado;

lll. estar atento as normas que direcionam a inicia¢do cientifica e a escrita do TCC,
identificando as especificidades de cada curso. No caso do Centro Universitario
IMEPAC, orientar a consulta ao Guia para Normalizagio de Trabalhos
Académicos Cientificos do Centro Universitario IMEPAC Araguari;

IV. realizar correcdo detalhada do trabalho em todas as fases de sua execucdo;

V. entregar ao Coordenador do NAT, mensalmente, as fichas de frequéncia e
orientacdo devidamente preenchidas e assinadas;

VI. requerer ao Coordenador do NAT a inclusdo dos TCCs de seus orientandos na
pauta semestral de apresentacdes; e

VII. participar das apresentacdes para as quais estiver designado;

VIIl. assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, as
fichas de avaliacdo dos TCCs e as atas finais das sessOes de apresentacao,
encaminhando este material ao NAT;

IX. cumprir e fazer cumprir a politica de TCC e este Regulamento.

Art. 10 A responsabilidade civil, administrativa e penal pela elaboracdo do TCC é
integralmente do aluno.

Art. 11 Considera-se aluno em fase de realizacgdo do TCC aquele regularmente
matriculado nas unidades curriculares Trabalho de Conclusdo de Curso | e/ou |l.

Art. 12 O aluno em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, os seguintes deveres
especificos:

I. frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do NAT e/ou pelo seu
orientador;

Il. procurar a coordenacdao do NAT até, no maximo, o ultimo dia do primeiro més
letivo para requerer troca de tema de pesquisa e/ou professor orientador,
definidos na unidade curricular TCC I, quando for o caso;
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lll. manter contatos regulares com o professor orientador para discussao e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

IV. elaborar o trabalho observando as orientacdes normativas constantes do Guia de
Normalizagdo para Trabalhos Académicos Cientificos do Centro Universitario
IMEPAC Araguari;

V. cumprir o calendario divulgado pelo Coordenador de curso para entrega da
versdo final do TCC;

VI. entregar ao orientador os esbocos parciais para devida analise e orientacdo;

VIIl. elaborar a versdo definitiva de seu TCC, de acordo com o presente Regulamento,
o disposto no PPC e as instrugdes de seu orientador e da coordenagao do NAT;

VIIl. entregar ao Coordenador do NAT, ao final do semestre em que o componente
curricular for concluido, trés cdpias de seu TCC, devidamente assinadas pelo
orientador as quais serdo repassadas aos membros da banca examinadora;

IX. comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar o TCC;

X. zelar e manter a originalidade do texto;

Xl. ndo reproduzir, através de plagios, textos ou conteddos disponibilizados na
Internet, salvo, se tratar de citagdes eletronicas com expressa mencao do site
consultado, de acordo com as normas da ABNT; e

XIl. protocolar na secretaria da coordenacdo, no periodo estabelecido pelo NAT, uma
copia por meio digital do TCC aprovado e finalizado para encaminhamento a
biblioteca.

XIll.  cumprir e fazer cumprir a politica de TCC e este Regulamento.

Art. 13 A matricula na atividade de TCC Il, atribui ao aluno o direito de escrevé-lo e
apresenta-lo, conforme agenda estabelecida semestralmente pelo Coordenador do
NAT, com a anuéncia dos coordenadores de cursos, tendo por base o calendario
académico da instituicdo, desde que obedecido ao disposto neste regulamento.

Art. 14 O Coordenador do NAT devera encaminhar para aprovacao da Direcao de
Graduacdo e Pdés-Graduacdo, no inicio de cada semestre letivo, a lista de professores
orientadores com numero de trabalhos orientados.

Art. 15 Caberd a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo normatizar sobre a
atividade de orientagao e a composi¢gdo da comissao avaliadora.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO DA FASE DE PLANEJAMENTO DO TCC

Art. 16 Ao iniciar a unidade curricular TCC I, o aluno devera planejar seu Projeto de
Pesquisa de acordo com a modalidade de TCC definida por ele, ou pelo Colegiado do

Avenida Minas Gerais, 1.889 - Centro - Araguari, MG - (34) 3249-3900 © © imepacoficial



IMEP/\C i G3nésss

CENTRO UNIVERSITARIOD nota

Curso, observado o disposto neste Regulamento e as recomendacdes do professor
daquela unidade curricular.

Art. 17 O Projeto de Pesquisa com as informacdes da modalidade e tema do TCC, a ser
entregue pelo aluno ao final da unidade curricular TCC |, deve observar o disposto no
Guia de Normatizagao para Trabalhos Académicos Cientificos do Centro Universitario
IMEPAC Araguari, que detalha as normas da ABNT, além das orienta¢des do Manual do
Aluno que norteia a estrutura geral do trabalho.

Paragrafo Unico. Os Projetos de Pesquisa deverdo seguir o mesmo modelo para as
diversas modalidades de TCC, sendo o item Metodologia da Pesquisa o grande
diferencial para caracterizar o trabalho final, resultante da modalidade de TCC
escolhida pelo aluno, ou definido pelo Colegiado do Curso, conforme previsto no § 29
do artigo 3¢9.

Art. 18 O Projeto de Pesquisa para a construcdo do TCC deve ser entregue ao professor
de TCC I, em uma via, de acordo com calendario.

§ 12 Cabe ao professor da unidade curricular de TCC | a avaliacdo e aprovacdo dos
Projetos de Pesquisa apresentados pelos alunos, para que esses possam obter
matricula na atividade TCC II.

§ 22 Apds aprovados os Projetos de Pesquisa, o professor de TCC | devera entregar a
Coordenacdao do NAT uma relagdo incluindo o nome dos alunos, a modalidade e o
titulo do TCC.

Art. 19 Aprovados o Projetos de Pesquisa, pequenas mudangas que ndao comprometam
as linhas basicas do mesmo serao permitidas até, no maximo, o final do primeiro més
letivo do semestre seguinte, desde que com autorizacdo do(a) professor(a)
orientador(a).

Art. 20 Caso no item Metodologia da Pesquisa descrito no Projeto de Pesquisa do TCC,
esteja prevista a realizacdo de pesquisas de campo, estas devem ser orientadas e
aprovadas previamente pelo professor orientador, sendo que as pesquisas que incluem
seres humanos devem ser submetidas & Plataforma Brasil/CEP (Comité de Etica em
Pesquisa), e as que utilizem animais, submetidas 8 CEUA (Comiss3o de Etica em Uso de
Animais) .

Art. 21 O TCC deve ser elaborado considerando:

I. Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos no Guia de
Normatizacdo para Trabalhos Académicos Cientificos do Centro Universitario
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IMEPAC Araguari, bem como as normas da ABNT sobre documentacgao, no que
forem eles aplicaveis; e

II. No seu conteudo, os objetivos estabelecidos no art. 22 deste Regulamento e a
vinculacdo direta de seu tema com uma das areas de conhecimento de seu Curso.

Art. 22 O TCC sera apresentado pelo(s) aluno(s), podendo a apresentagao considerar as
especificidades de cada modalidade de TCC, sempre presidida pelo professor
orientador.

§ 12 A apresentacdo do TCC, na forma prevista no PPC, podera ser substituida, com a
anuéncia do professor orientador, pela apresentacdo do trabalho em Congressos
Cientificos em ambito regional, nacional ou internacional, desde que a apresentac¢ao
em Congresso ocorra apoés os dois primeiros meses do inicio do semestre letivo e tenha
a aprovacao do orientador

§ 22 A apresentagdo do TCC em Congressos, conforme § anterior, valera a nota que se
refere a apresentacdo oral em banca (30,0 pontos), ndo deixando o(s) aluno(s) de
ser(em) avaliado(s) na parte escrita do TCC (30,0 pontos) e em seu desempenho ao
longo da construgdo do TCC (40,0 pontos), como se apresenta no artigo 27.

Art. 23 As apresentagdes do Trabalho de Conclusao de Curso poderdo ser publicas, no
formato de workshop aberto a comunidade.

Art. 24 O Coordenador do NAT deve divulgar calendario semestral, fixando prazos para
a entrega dos TCC finais e realizacdo das apresentac¢des, ouvidos os coordenadores de
curso.

Paragrafo Unico: Os alunos terdo até 15(quinze) dias antes da realizagdo das bancas,
para a entrega dos TCCs em 03(trés) copias impressas ou enviadas por meios virtuais, e
até 10(dez) dias, apds a apresentacdo, para a entrega da versao final.

Art. 25 Ao término da data para a entrega das cépias dos TCCs, o Coordenador do NAT
divulgara a composicdo das bancas examinadoras, os hordrios e as salas destinadas as
suas apresentacdes, ouvidos os coordenadores de curso.

Art. 26 Na apresentacdo, o aluno tem 15(quinze) minutos para apresentar seu
trabalho, sendo aberto aos avaliadores 10(dez) minutos para perguntas e respostas e
mais 05(cinco) minutos para avaliacdo final.
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CAPITULO V
DA AVALIACAO DO ALUNO NO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 27 A avaliacdo do TCC pelos professores avaliadores valerd 100 pontos e devera
considerar:

I. 30 pontos para a apresentacdo do TCC, que serd atribuida pelos professores
avaliadores de acordo com o desempenho individual do aluno, mesmo quando o
TCC for feito em grupo;

Il. 30 pontos para o trabalho escrito, atribuidos pelos professores avaliadores;

lll. 40 pontos pelo desempenho do aluno no decorrer do periodo de orientagao,
atribuidos pelo professor orientador.

Paragrafo Unico. Os critérios de analise para a avaliacdo de cada indicador do caput
deste artigo, serdo definidos em formulario prdprio de avaliacdao, onde os professores
avaliadores apontam suas notas para cada item a ser considerado.

Art. 28 Utiliza-se para avaliacao formulario préprio onde os professores avaliadores
apontam suas notas para cada item a ser considerado.

Art. 29 A avaliacdo final do aluno ou grupo serd comunicada pelos professores
avaliadores apds a apresentacdo, considerando:

I. De 0ab59,9% de aproveitamento: reprovacao direta.
Il. De 60 a 69,9% de aproveitamento: reprovacao com possibilidade de revisao do
trabalho e nova apresentacgao.
. De 70 a 100% de aproveitamento: aprovacao conforme disposto no § 12 deste
artigo.

§ 12 Conforme disposto no Regimento Geral, a aprovacdo no TCC se fara observados os
seguintes critérios:

.  “Bom”, para resultados entre 70% e 79,9% de aproveitamento na unidade
curricular;

II. “Muito Bom”, para resultados entre 80% e 89,9% de aproveitamento na
unidade curricular; e

lll.  “Excelente”, para resultados entre 90% e 100% de aproveitamento na unidade
curricular.

§ 22 Se o TCC, por razao injustificada, ndo for apresentado, receberd automaticamente
o resultado reprovado.
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Art. 30 Os professores avaliadores, apds a apresentacao, podem sugerir ao aluno que
reformule aspectos de seu TCC.

§ 12 Quando sugerida a reformulacdo de aspectos fundamentais do TCC, sera
concedido ao aluno um prazo para apresentar as alteracdes sugeridas, definido pelos
avaliadores.

§ 22 Entregue a nova cdpia do TCC, ja com as alteracdes realizadas, cabera ao
orientador a sua andlise e avaliacdo, na forma prevista no artigo 27, dispensada nova
apresentacgao.

Art. 31 A avaliacdo final, assinada pelos professores avaliadores e pelo aluno, deve ser
registrada em ata com dados de cada apresentagao e fornecida pela Coordenagdo do
NAT, as quais serao, posteriormente, arquivadas.

Paragrafo unico. Compete ao Colegiado do Curso analisar os recursos das avaliagdes.

Art. 32 A reprovagao, quando houver, considerando o previsto no art. 29 deste
regulamento, sera definitiva.

§ 12 Se reprovado, fica a critério do aluno manter o tema do trabalho e o orientador.

§ 22 Optando por mudanga de tema, apds a aprovagao em TCC I, deve o aluno obter a
concordancia justificada do Professor Orientador de seu TCC, e encaminha-la a
Coordenacdo do NAT.

Art. 33 N3o sera permitida, no mesmo semestre em curso, nova apresentacao do TCC
que obtiver reprovagao direta, qualquer que seja a alegagao.

CAPITULO VI
DA ENTREGA FINAL E PUBLICACAO DO TCC APROVADO

Art. 34 A versao definitiva do TCC deve ser protocolada por meio digital junto ao
Nucleo de Apoio aos Trabalhos Académicos - NAT.

Paragrafo Unico A entrega da versao definitiva do TCC por meio digital é requisito para
a colacdo de grau e deve ser efetuada, no minimo, com 15(quinze) dias de
antecedéncia em relacdo a data marcada para Colacdo de Grau do seu autor.

Art. 35 O TCC aprovado serd disponibilizado para fins de consulta em repositorio
institucional préprio, acessivel pela internet, bem como poderd ser divulgado pelos
meios oficiais de publicacdo da producado cientifica do Curso, na forma escrita ou
eletrénica.
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Paragrafo Unico. A publicacdo do TCC sera efetivada com a devida autorizacao de seu
autor mediante assinatura de Termo de Cessdo de Direitos Autorais, junto ao
Coordenador do NAT.

Art. 36 Este Regulamento serd aplicado a todos os cursos da instituicao, ressalvadas
situagdes em que as Diretrizes Curriculares do curso assim determinarem.

Art. 37 Os casos omissos neste Regulamento serdao resolvidos pela Pré-Reitoria de
Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 38 Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data, revogadas as disposi¢cdes em
contrario, em especial a Resolu¢do CONSEPE n2 03/2022.

Araguari, 20 de dezembro de 2023.

JOSE JULIO ANTUNES  Assinado de forma digital por JOSE
LAFAYETTES M R/ LA LA ETs
PEREIRA:04459780666 Dados: 2024.01.18 11:05:00 -03'00'
José Julio Antunes Lafayette Silveira Martins Rodrigues Pereira
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao - CONSEPE
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