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REGULAMENTO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

CAPITULO I - DA ORGANIZAGAO GERAL

Art 12. A P6s-Graduagao do IMEPAC esta organizada na modalidade Lato Sensu, denominados cursos
de Especializacao, abertos a candidatos diplomados em cursos de graduac¢do, conforme disposto na

Legislagdo especifica, em especial a Resolugdo CNE/CES n2 1, de 6 de abril de 2018.

Art 22, As atividades de Pés-Graduagdo Lato Sensu da instituicdao serd gerido pela Coordenagdo de
Extensdo, Pesquisa, Pds-Graduacdo e Cultura - CEPEC, vinculado a Direcdo de Graduacdo e Pods-

Graduacao, de acordo com as competéncias estabelecidas neste Regimento.

Art 32. O Programa de Pds-Graduagao, com seus cursos de Especializacdo, podera ser ofertado nas
modalidades presencial e a distancia, observado o disposto na legislacdo e o previsto no Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI, aprovado pelo Comité de Gestdo, devendo os projetos
pedagdgicos dos cursos serem aprovados pela Direcdao de Graduacdo e Pds-Graduacao apds parecer

do Conselho de Pds-Graduagao-CPG.

§ 12. A implantacdo e coordenacdo geral do Programa de Pds-Graduacdo Lato Sensu é de

/ f p . p ~
responsa?i/lldade do CEPEC que contara com o apoio do Conselho de Pés-Graduacao - CPG.
/
§ 29, Céso ha;é b\'gente necessidade de providéncias no que tange a Pés-Graduacgao, a Dire¢do Geral,
/
”ad/ referehdum \do Comité de Gestdo, poderd tomar medidas para solucdo das questdes,
apresent/ando -as para\ valldagao na reuniao seguinte.
/ / \\
J“// v‘/ \\,
/ §32/0 IMEPAC poderd \‘e\stabelecer convénios ou termo ,de parceria c/om outras instituigdes para
/ \ \ // /
/ oferta conjunta de cursos dé\especializagéo. // /
// \_\\ ’\‘\ /“/ //
// \ // /// /
/ LY \ CAPITULO Il - DOS OBIJETIVOS /
\\ \ / / /\
\ \ / / \
N \\ // // \\
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I.  complementar a formacdo académica dos profissionais, atualizando conhecimentos e

incorporando novas competéncias técnicas;

II.  desenvolver novos perfis profissionais;

lll.  aprimorar a atuacdo do profissional no mundo do trabalho; e

IV. atender as demandas por profissionais tecnicamente mais qualificados para atuarem no setor
publico, nas empresas e nas organizacdes do terceiro setor, tendo em vista o

desenvolvimento econémico e social da cidade, da regido e do pais.

CAPITULO Ill - DA COORDENACAO DE EXTENSAO, PESQUISA, POS-GRADUACAO E CULTURA — CEPEC

Art. 52. A Coordenacdo de Extensdo, Pesquisa, Pés-Graduacgao e Cultura — CEPEC, vinculada a Direcao
de Graduacdo e Pés-Graduacdo, € um 6rgdo executivo intermediario, responsdvel por executar,
superintender, coordenar e avaliar, na sua esfera de competéncia, as atividades relacionadas a Pds-

Graduagao da instituigdo.

Paragrafo unico. O CEPEC contard com o apoio da Secretaria Académica que serd responsavel pelo

controle e registro das atividades académicas do Programa de Pds-Graduacao.

Art. 62. O CEPEC serd apoiado, também, por um Conselho de Pds-Graduacdo — CPG, assim
constituido:

I. Coordenador do CEPEC, como seu Presidente;

1. Sec’?etéria Académica, como sua secretaria;
III./C()ordenidor(es) do(s) curso(s) do Programa de Pés-Graduacgdo Lato Sensu;

I\,,//./ 01 (gm) ré‘riresentante do corpo docente da Pés-Graduacao Lato Sensu, eleito por seus pares;
/ e/ \
// // \\\
// V. 01 (um) repres\e\ntante do corpo discente da Pds-Graduacdo Lato Sensu, eleito por seus pares.
J“/ v‘/ \
/ Paragrafo Unico. Na ausénua de ocupantes dos cargos/ menuonados/no caput deste artigo, por
\ /

motlvEx da inexisténcia de pmgramas em funaonamen)ZO o Conselhdde F36§ Graduacdo funcionard

\

Y / /)N
com os |n\egrantes presentes. \ / 7o \\
\ vy / \
\ \ J A
\ / o
\‘\ \\ /‘/ / ¢
/\ ~ / % \\
Art. 72, Comp}gte ao Conselho de Pds-Graduagdo? / \
‘\ \ y / // ‘\\
\\\ \\ j / // \
\\\ \\ //
\ % of /
\\ \\\ ‘/‘/ //
\\ «/‘y J’/
\_\ / /
; / :
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I. elaborar o programa geral das atividades de Pds-Graduag¢ao encaminhando-o a Direcao de

Graduacdo e Pds-Graduacdo para aprovacao;
Il. estabelecer os requisitos minimos do Programa de Pds-Graduagdo, atendidas as normas
gerais da instituicdo e a legislacdo vigente;
[ll. aprovar o projeto pedagdgico de cada curso de Pés-Graduagao;
IV. estabelecer os critérios gerais para aproveitamento de créditos;
V. analisar e aprovar a documenta¢dao para a admissao de estudantes selecionados para os
respectivos cursos de Pds-Graduacao;
VI. promover o desenvolvimento das atividades de Pds-Graduacdo da instituicdo, zelando para
gue os procedimentos pedagdgicos sejam implementados com qualidade;
VII. propor e discutir ajustes, acordos ou convénios para suporte, cooperacdo e/ou
desenvolvimento de Programas de Pés-Graduagao;
VIIl. avaliar o funcionamento e o desempenho do Programa de Pds-Graduacdo;
IX. fazer cumprir as normas do Comité de Etica no desenvolvimento de projetos de pesquisa na
Pds-Graduacao;
X. acompanhar e avaliar os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu em parceria com a Comissdo
Prépria de Avaliacdo — CPA, o CEPEC, a coordenacdo e o colegiado do curso, utilizando os
resultados como instrumentos de gestdao do Programa, visando a melhoria continua dos

Cursos.

Art. 82, S;é‘ atribuicdes especificas do Presidente do Conselho de Pds-Graduacao:
/éonvo/ar\e presidir as reunides do Conselho de Pds-Graduacao - CPG;
I 7 asswyér quindo necessario, processos ou documentos submetidos ao CPG;
/,I l. enCamlnhar qs processos e deliberagdes das Coordenagdes de Cursos de Pds-Graduagao aos
/ /brgaos superlorgf,
4 IVI,/’ buscar entendimér{tos, visando a obtencdo de recursos humanos e materiais para suporte ao
\ desenvolvimento dS\Programa; e / /

/ ‘
/ Y \ / 4 X

v V. ?azer cumprir este regi\‘mento. VA \

/ \ ,// L / A\
/ \_ CAPITULOIV - So\ COLEGIADO DOS CURSOS DE POS/GRADUAGAQ
/ / \ \
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Art. 92. Cada curso de Pdés-Graduagao Lato Sensu contarda com um Colegiado, responsavel pelas

orientacdes didatico-cientificas no ambito do curso, constituido por:
I. coordenador do curso, como seu presidente;
II. 02 (dois) representantes do corpo docente do curso, eleitos por seus pares;

lll. 01 (um) representante do corpo discente do curso, eleito por seus pares.

Art. 10. Compete ao Colegiado de Curso de Pés-Graduagao:

I. elaborar, acompanhar, propor alteracdes e avaliar o Projeto Pedagdgico do Curso, mantendo-
o atualizado junto ao CEPEC;

II. analisar e emitir parecer sobre pedidos de aproveitamento de crédito;

lll. estabelecer normas para realizacdo e organizacao de semindrios e eventos em geral;

IV. nomear banca para a apresentac¢ao individual do Trabalho de Conclusdao de Curso, quando
solicitado pelo aluno;

V. decidir sobre a exclusdo de estudantes do curso, por motivos académicos ou disciplinares,
com base neste regimento e demais normas institucionais;

VI. zelar pela permanente atualizacdo do curriculo do Curso, adequando-o as demandas da
sociedade, do mundo do trabalho e ao desenvolvimento cientifico e tecnoldgico;

VIl. coordenar e orientar a formulagao e realizacdo de propostas de pesquisas; e

VIII. avaliar proposta de professores-orientadores quanto a indicagdo de co-orientador (da propria

inst/i,tuigéo ou ndo).

/ /
///
/ A
// / GAPITULO V — DA COORDENAGCAO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO
/’/ // \
Al;l/ 11. ,ifada curs\‘o\ de Pos-Graduagao Lato Sensu tera um professor como seu coordenador,
/brefereﬁcialmente cor\?\titulagéo de mestrado e/ou doutorado, nomeado pelo Diretor de Graduacgdo
/ \
/e Pdés-Graduagdo. X !
/ § % ¥ /
// \ \ // /
¥ Parag\afo unico. Eventualménte a coordenacdo do cupéo de pods graduaggo podera ser exercida por
/. \ \ \
/ professoP\ com titulagdo de especializagdo Lato $énsu desde que /apresehte notério saber e
/ i \
4 reconheudacapaadade técnico onflssmnal na argxa do curso. /' /
\ / \
\ \ / 4
\ \ / 7 \
\\‘ \ ¥ / ‘\“\
Art. 12. Competé\aos Coordenadores éQs cursés de Pc')s—Gra/duagéo: )
\ \ /*' /
\\\\ \\\\ / / ///
\‘\\ /\/‘/ / i
. \ o/ /
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I. elaborar, com a participacdo do corpo docente, o Projeto Pedagégico do curso, para

aprovacgao da Dire¢dao de Graduagdo e Pds-Graduagao e do Conselho de Pds-Graduacgao;

II. Indicar os professores, devidamente qualificados, para compor quadro de docentes do
Programa de Pés-Graduagao;

lll.  Implementar as atividades propostas no PPC;

IV.  receber, apreciar e encaminhar sugestdes, reclamacdes, representagdes ou recursos de
alunos ou professores, sobre qualquer assunto de natureza didatico-cientifica pertinente ao
curso e deliberar sobre estes, naquilo que Ihe couber;

V. elaborar o calendario e hordrio de aulas do curso para aprovacgao do CPG;

VI.  divulgar e zelar pelo cumprimento do curriculo do curso e das atividades do Programa;
VII.  incentivar a producdo de trabalhos técnicos e cientificos dos corpos docente e discente;
VIll.  gerir todo processo de controle da carga horaria, pagamentos, passagens, hospedagens,

substituicGes eventuais do corpo docente do curso, encaminhando todas as informagdes
consolidadas nas datas estabelecidas ao Nucleo de Gestdo de Pessoas da instituicao;

IX.  assinar os didrios dos mdédulos juntamente com o docente responsavel, encaminhando-os nas
datas estabelecidas a Secretaria Académica;

X.  providenciar, junto a secretaria académica, quando necessario, a emissdao dos documentos,

declaragdes, certificados e histérico dos alunos e professores;

X1 magter todas as informagdes sobre o programa atualizadas, bem como zelar para que notas e

/

fréquéncias sejam lancadas no sistema pelos docentes, dentro das normas e prazos

/esta beie}s\ldos e

/
XIl./ realﬁar toc}as as atividades necessarias ao bom andamento e desenvolvimento do curso sob
//

# sy‘a responsab«_\lldade, mesmo que nao discriminadas aqui.
/ \
/ / \

4 % - . -
CAPITULO\yI — DA ORGANIZAGCAO DOS CURSOS DE POS-?RADUACAO
\ //V /

\ ‘\\ // /
T \
Art. 13\ Os cursos de Pos- GFaduagao para serem cnatfos devem es‘tar prewstos no PDI, aprovado

VA 4 \
pelo Com\\te de Gestdo. X / S g X
“\ \ /// // / l‘\

\\ % / /,/ / \
\ \ / / ‘/ \\

\ \ / /
'\\\ & /
\\\ «'/v /
b / ‘ 7
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Art. 15. O Projeto Pedagdgico de curso de Pds-Graduagdo devera conter, no minimo, as seguintes

informacdes:

VI.

VII.
VIII.

justificativa para a implantacdo do Curso;

objetivos que se pretende alcangar com a implantagdo do Curso;

nlimero de vagas e publico-alvo do Curso;

matriz curricular, com carga horaria minima de 360 horas, contendo as unidades
curriculares/mdédulos acompanhados do plano de ensino-aprendizagem;

composicao do corpo docente, com nome e qualificacdo do professor responsavel por cada
unidade curricular/modulo;

processos e formas de avaliagdo/verificacdo da aprendizagem que serdo desenvolvidos em
cada unidade curricular/médulo;

nome e titulacdo do responsavel pela coordenacdo do Curso; e

descri¢ao das instalagBes e recursos a serem utilizados no curso.

Art 16. Na carga hordria minima de 360 horas de cada curso ndo podera ser computado o tempo de

estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para

elaboracgado individual do Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 12. Os cursos de Pdés-Graduacgdo Lato Sensu serdao oferecidos de acordo com calendario préprio,

conforme/,lﬁrojeto Pedagdgico.

/

4

§ 29, ¢ caIenAaNo e a programacado dos Cursos oferecidos deverdo ser avaliados e aprovados pela

D|r<7{;ao de (/Sraduak\ao e Pés-Graduacao.

/
/

/ \

/ \

/ \

/Art 17 O aluno deve cqnclulr o Curso no tempo contratado, em caso de desisténcia/cancelamento

/ do cgntrato a instituicao kao garante abertura de novas tyf‘mas para sua/contmuldade

\\\ / i / / \

Paragra{o Unico. Nos casos menuonados no caput/deste artlgo/a y(stltmgao podera fornecer,

/

mediante \requerimento, declakggao dos modulos{ concluidos c’om/aproveltamento pelo aluno,

/
contendo carga hordria, notas e dot\ente responsa eI o §
\ : 7 \
\\ \ / / \\
\ \ / /
\ \\\ / /
LY LT /
\ X, /
\ \/ /
/ 'S
\ / /
. / /
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Art. 18. Para a obtencdo do Certificado de conclusdo do Curso, sera exigido do estudante a

elaboracdo de um Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com os critérios estabelecidos pela

Instituicdo e descritos no Projeto Pedagdgico do respectivo Curso.

Paragrafo unico. Os Trabalhos de Conclusdo de Curso deverdo ser elaborados de acordo com as

normas da ABNT e orientacdes do Nucleo de Apoio aos Trabalhos Académicos - NAT.

CAPITULO VII - DO PROCESSO DE ADMISSAO E MATRICULA DO CANDIDATO

Art. 19. Para o processo de admissao e matricula no Curso de Pds-Graduagao sera feita a andlise da

inscricao do candidato, considerando sua area de formacao e experiéncia profissional.

10

§ 12, Ainscricdo serd efetuada na secretaria de Pés-Graduacdo ou pelo site da Faculdade.

§ 22, Apds a realizagdo do processo seletivo, a secretaria dara ciéncia aos candidatos encaminhando

as informacgdes sobre a matricula.

§ 32. A aprovacgdo do candidato tera validade somente para matricula no Curso e turma para o qual

se candidatou.

§ 42, Havendo vagas em outros Cursos, o candidato podera solicitar transferéncia a ser analisada e

aprovada pelo Conselho de Pds-Graduacgao — CPG.
/ i

/

/

/

Art. ZO/Para yiaylcula em Curso de Pds-Graduagao Lato Sensu, o candidato deverd apresentar:

4 requ@rlmeh\o e contrato de matricula preenchido em duas vias;

/
//II. cgbla e ongmgl do diploma ou declaracdo de conclusdo de Curso de graduacao;
// Il //copla e orlglnal d\o Historico Escolar do Curso de graduagao;
// v/ duas fotos 3x4; X / 7
} / /-
/ V. \comprovante de en&grego atualizado; // i /\\
/ VI. cédpia e original da Cart}alra de Identidade e do PF / / \\
// } \
// VII. cop\\ a do Titulo de EIeltorx‘\ comprovante da ultlma votagao, e / \
/
VIII. compkgvante de pagamento\Qa primeira yarcela do curs,o <\.\
\\ b / /// \‘\\
\ \ / |
\\\ \\\ // /
\\ \\ // //
\\\ \/\/ /.
X /
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CAPITULO VIII - DO REGIME DIDATICO

Art. 21. A estrutura curricular dos cursos de Pds-Graduagdao Lato Sensu do IMEPAC poderd ser
organizada sob a forma de unidades curriculares, eixos ou mddulos, ministrados conforme disposto

do Projeto Pedagdgico do Curso — PPC.

Art. 22. A verificagdo do aproveitamento do aluno nas unidades curriculares/mddulos/eixos serd feita
por meio de trabalhos praticos, provas, estudos de caso, projetos, dentre outros, a critério do
professor, que devera constar do plano de aprendizagem que integra o PPC e ser informado ao aluno

na primeira aula.

Art. 23. Serdo distribuidos em cada mddulo/eixo 100 (cem) pontos, sendo que para aprovagido o
aluno devera:
I. obter frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total do
moddulo/eixo, quando o curso for ofertado na modalidade presencial;
Il. obter nota final igual ou superior a 70% (setenta por cento) dos pontos distribuidos na
unidade curricular/eixo/médulo;

lll. obter aprovagao no Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 12. As notas serdo disponibilizadas aos alunos até, no maximo, 15 dias apds o encerramento da

/ unidade w/ricular/médulo/eixo, via sistema.
///

§ 29, 9 Trab/lhg de Conclusdo de Curso devera ser entregue ao coordenador do curso, no prazo

estabfeleuda no PrQJeto Pedagdgico e informado aos alunos no inicio do curso.

/"’ / \
,// / \'\\‘

“/ ‘ // é{-\PI’TULO IX - DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE
/./ \ \ /,x /
/ Art. i& O corpo docente dés Cursos de Pdés-Graduagao Lato Sensu sera corystltuldo necessariamente

4 por, no'‘minimo, 50% (cmquehta por cento) de profE}ssores com tn;ulag)ao obtida em programas de

\\ \ / / /‘ \\\
\ / / N .\
§12. A aceltagao de docente nado po\<tador de tltﬁlo de Pds- GraduagaoStrlcto Sensu, dentro do limite

/

\
permitido pela Ieglslagao em vigor, Ievara em conta seu gflrr/cu/um V/tk(e seu notdrio saber e sua

/ Pos- gradua(;ao Stricto Sensu reco\qheudos conform;é legislagao em wgar \
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reconhecida capacidade técnico-profissional na area da unidade curricular/médulo/eixo pelo qual

ficard responsdvel, bem como ao Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 22, Os Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu poderdo contar com a colaboragao de docentes nao

pertencentes a Instituigdo.

§ 32. Compete aos docentes atuantes nos cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu do IMEPAC:

I.  selecionar o material didatico e as metodologias a serem aplicados no desenvolvimento da
unidade curricular/eixo/médulo sob sua responsabilidade;

II. utilizar metodologias ativas de aprendizagem no desenvolvimento de sua unidade
curricular/eixo/médulo;

lll. elaborar instrumentos de avaliagdo da aprendizagem, considerando o disposto nesse
regulamento e as melhores praticas de avaliacdo no ensino de adultos;

IV.  participar de reunides convocadas pela coordenagao do curso, com o objetivo de avaliacao o
desenvolvimento da unidade curricular/eixo/mddulo sob sua responsabilidade, com foco na
sua melhoria continua; e

V.  conhecer, cumprir e fazer cumprir o disposto nesse Regulamento.

CAPITULO X — DA EMISSAO DE CERTIFICADOS

Art. 25. Dentro do prazo previsto no calendario de atividades do Programa de Pés-Graduacdo, os

/ Coordenat;l/Ores encaminhardo relatorio a Secretaria Académica com os nomes dos estudantes em

condigé;é/s de receber os certificados de Pos-Graduagdo Lato Sensu.
/
/

§ 17 Aos cénclum\es do Programa de Pds-Graduacdo Lato Sensu, o IMEPAC expedira, por meio de
su/a secrgfarla academlca certificado de conclusdo mencionando a area de conhecimento do Curso e
/o resp}afctwo histdrico e&colar no qual deve constar obrigatoriamente:

/./ I< Ato legal de crede\mamento da instituicao, nos termos do Art. 210 da Resolucdo CNA/CES n?
/ / /
/ \\ // / A\
1/2018; / / \
i \ / \,\ / / \

g Il. I entificacdo do curso \aerlodo de realizacao, ﬂuragao total, espeélflcagé\o da carga hordria de
/

i cad\a unidade currlcular/e\hxo/modulo e /,/ / / \\
d { \

M. EIencé do corpo docente qu%efetlvamen}ze ministrou o Curso, ?:;om sua respe\:tlva titulacdo.

\
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§ 22. Os certificados de conclusdo de Cursos de Pds-Graduagdao Lato Sensu serdao expedidos e

registrados pelo IMEPAC.
CAPITULO XI — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 26. O Programa de Pds-Graduacdo do IMEPAC deverda ser ajustado as Normas deste

Regulamento.

Paragrafo Unico. O CEPEC prestard a orientacdo necessdria aos coordenadores para o fiel

cumprimento das normas aqui estabelecidas.
CAPITULO XIl — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. O Programa de Pés-Graduagdo do IMEPAC serda regido pelo disposto nesse
Regulamento, sem prejuizo de disposices especificas do Regimento Geral da instituicdo e de outras
normas, atos e resolucdes baixados pelos Orgdos Colegiados competentes, inclusive quanto a direitos

e deveres dos corpos docente e discente do Curso.

Art. 28. As normas deste Regulamento entrardo em vigor no primeiro periodo letivo posterior a sua

aprovacado pelo Comité de Gestdo, revogando-se todas as disposicdes em contrario.
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