IMEPAC

ARAGUARI

REGULAMENTO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

CAPITULO |
DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 12 O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas com
a elaboracdo, apresentagdo e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de graduacao -
TCC, no ambito do Instituto Master de Ensino Presidente Anténio Carlos - IMEPAC Araguari,
como componente curricular obrigatério, quando assim prever o Projeto Pedagdgico do curso

e/ou as normas legais pertinentes.

Paragrafo Unico. A aprovagdo em TCC é indispensavel para a colacdo de grau de qualquer
aluno matriculado nos cursos do IMEPAC Araguari, nos quais o TCC esteja previsto como

componente curricular obrigatério.

Art. 22 O TCC consiste em pesquisa, elaboragdo e apresentagdo, orientada em qualquer érea

do conhecimento, no ambito dos cursos de graduagao.

Paragrafo Unico. O TCC poderd ser desenvolvido em grupo, exceto nos cursos onde as

Diretrizes Curriculares Nacionais estabelecerem formas diferentes desta.
Art. 32 O TCC tem como objetivos principais:

}.' propiciar aos alunos da graduacdo uma oportunidade de sintetizar os conhecimentos
coﬁsfrul'dos ao longo da graduagao;

1. ,r'contribt\ii( na implementagdo da politica de pesquisa;

H: aprofundé}" temdticas de seu interesse;

AV. estimular a ﬁrpdugéo cientifica;

V. estimular a cc;‘n\sulta de bibliografia especializada e outras fontes de pesquisa, e 0
aprimoramento d\a‘capacidade de interpretacég,«'é critica da sua 4ére,aﬁ"d\e conhecimento;
! y PR

VI. \favorecer a formagao de grupos de estudos e pesquisas eny areas de interesse comum.

o - _ ’
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CAPITULO Il ARAGUARI

DAS RESPONSABILIDADES NA GESTAO DO TCC

42 A atividade de TCC é desenvolvida sob a coordenagdo do Nucleo de Apoio aos

Trabalhos Académicos — NAT do IMEPAC Araguari.

Art. 52 Ao Coordenador do NAT compete:

II.

VL.

VII.

VIII.

Art.

Solicitar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao TCC, junto aos
coordenadores dos cursos;
Supervisionar as atividades pertinentes ao TCC, junto aos professores responséveis pelo
componente curricular TCC |, e aos professores prientadores responsaveis pelo TCC Il;
Coordenar as atividades dos professores orientadores, garantindo aos alunos a
orientacdo necessdria para o desenvolvimento do TCC;
Solicitar, dos professores orientadores, um cronograma de atividades relativas ao
desenvolvimento do TCC e a apresenta¢do de relatérios mensais de atividades de
orientacdo e, dos coordenadores de curso, uma agenda para apresentacdo dos
trabalhos, a qual devera, também, ser enviada ao Nucleo de Gestdo de Pessoas;
Elaborar atas a serem assinadas no momento da apresentagao dos TCCs perante as
bancas examinadoras, as quais serdo arquivadas na Coordenagao do NAT;
Providenciar o encaminhamento a Biblioteca de cépia dos TCCs aprovados, por meio
digital, encaminhados pelos coordenadores de curso, afim de que sejam disponibilizados
em repositdrios institucionais préprios, acessiveis pela internet;
/Encaminhar ao Nucleo de Gestdo de Pessoas, no inicio de cada semestre, a relagdo de
professores orientadores, incluindo o numero de trabalhos orientados;

Apresentar, semestralmente, a Diregdo Pedagogica, relatdrio relativo as suas atividades;

. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo

j cumprimeﬁfgo da politica de TCC e este Regulamento.

62 O TCC é desenvolwdo sob a orientagdo de um professor do curso de graduacao,

“preferencialmente com: a tltulagao de Mestrado e/ou Doutorado

Paragrafo unico. Cabe ao ‘professor orientador de: TCC entregar termo de compromlsso de

or:enta(;ao a coordenagdo d‘o NAT, ao final do;, semestre Ietlvo em que o aluno cursou a

disciplina TCC | e que antecede o desenvolvumento do trabalho
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Art. 72 Cada professor pode orientar, no maximo, dez trabalhos por semestre, e cabe”

Coordenador do NAT verificar o cumprimento desse artigo.

Art. 82 A substituicdo de professor orientador é permitida apenas quando este explicitar, em
formulario préprio fornecido pela coordenagdo do NAT, os motivos da desisténcia, devendo
outro docente assumir formalmente a orientagdo, mediante aquiescéncia expressa do

Coordenador do NAT.

Paragrafo unico. E da competéncia do Coordenador do NAT a solucdo de casos especiais,
podendo, se entender necessério, encaminha-los para analise e deliberacdo do Coordenador

do curso e este, se entender necessario, ao Colegiado do Curso.
Art. 92 O professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

I. Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de curso ou pelo Coordenador

do NAT.

Il. Atender seus alunos orientandos de acordo com cronograma estabelecido no inicio do
semestre, em horario previamente fixado;
lIl. Estar atento as normas que direcionam a iniciagdo cientifica e a escrita do TCC,
identificando as especificidades de cada curso;
IV. Realizar correcdo detalhada do trabalho em todas as fases de sua execucao;
V. Entregar ao Coordenador do NAT, mensalmente, as fichas de frequéncia e orientagao
devidamente preenchidas e assinadas;
5 ‘VI";? Participar das apresentagdes para as quais estiver designado;
yfl. Assinar, juntamente com 0s demais membros das bancas examinadoras, as fichas de
. )a'\//éliagéo dos TCCs e as atas finais das sessbes de apresentac¢ao;
VIIL/ Requéter ao Coordenador do NAT a inclusdo dos TCCs de seus orientandos na pauta
semestfél de apresentagdes; e

g Cumprir e ﬁzer cumprir a politica de TCC e este Regulamento.

" Art. 10 A responsabilidade civil, administrativa e penal pe’ia etaboragéo“_db TCCé integralmente

do aluno.

Art. 11 Considera-se aluno em fase de reallzagao do TCC aquele regularmente matrlculado nos

componentes curriculares Trabalho de Conclusao de Curso | e/ou 1.
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Paragrafo unico. A orientagdo do trabalho, sob a responsabilidade do professor orientact&‘?'A\GUARI
acontecera exclusivamente aos alunos matriculados no componente curricular Trabalho de

Conclusdo de Curso Il.

Art. 12 O aluno em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, os seguintes deveres

especificos:

I. Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do NAT e/ou pelo seu orientador;

Il. Procurar a coordenacdo do NAT até, no maximo, o ultimo dia do primeiro més letivo
para requerer troca de tema de pesquisa e/ou professor orientador, definidos na
disciplina TCC I, quando for o caso;

lIl. Manter contatos regulares com o professor orientador para discussdo e aprimoramento
de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

IV. Cumprir o calendério divulgado pelo Coordenador de curso para entrega da versao final
do TCC;

V. Entregar ao orientador os esbogos parciais para devida analise e orientagao;

VI. Elaborar a versio definitiva de seu TCC, de acordo com o presente Regulamento e as
instrucdes de seu orientador e da coordenagdo do NAT;

VIl. Entregar ao Coordenador do NAT, ao final do semestre em que o componente curricular
for concluido, trés copias de seu TCC, devidamente assinadas pelo orientador as quais
serdo repassadas aos membros da banca examinadora;

VIIl. Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar o TCC;

X ;Zelar e manter a originalidade do texto;

X N3o reproduzir, através de plagios, textos ou conteudos disponibilizados na Internet,
salva;\_\se tratar de citagdes eletrénicas com expressa mengdo do site consultado, de
vatordo‘ com as normas da ABNT; e

XI./ Cumprir é“fazer cumprir a politica de TCC e este Regulamento.

Art. 13 O Coordenador do NAT publicard, semestralmente, edital estabelecendo lista de
orlentador/onentandoA data da entrega da versdo final do TCC ao NAT € perlodo de realizagao

das bancas de apresentagao. A

Art. 14 A matricula na atmdade de TCC atribui ao aluno o direito, de escreve Io e apresenta lo,

conforme calendario estabelecudo semestralmente pelo Coordenador de curso, tendo por base

o calendano académico da mstntuiqao desde que obedeado a0 dlsposto neste regulamento

wwmL.imepac.edn.br
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Art. 15 O Coordenador do NAT deverd encaminhar para aprovacdo da Direcdo AcademREAGUARI
Pedagdgica, no inicio de cada semestre letivo, a lista de professores orientadores com nimero

de trabalhos orientados.

CAPITULO IlI

DA ORGANIZAGAO DO PROJETO DE PESQUISA E DO TCC

Art. 16 O aluno deve elaborar seu projeto de pesquisa para o TCC de acordo com este

Regulamento e com as recomendagdes do professor da unidade curricular TCC 1.

Art. 17 A estrutura do projeto de pesquisa deve observar o disposto no Manual de Apoio e
Orientac3o para Trabalhos Académicos, Projetos de Pesquisa e TCCs do Instituto Master de

Ensino Presidente Anténio Carlos de Araguari, que observa as normas da ABNT.

Art. 18 O projeto de pesquisa para a construgdo do TCC deve ser entregue ao professor de TCC

|, em uma via, de acordo com calendario.

§ 12 Cabe ao professor da unidade curricular de TCC | a avaliagdo e aprovacao dos projetos de
pesquisa apresentados pelos alunos, para que esses possam obter matricula na atividade de

TCCIL

§ 22 Aprovado o projeto de pesquisa, devera ser entregue a Coordenacdo do NAT uma relagdo

incluindo o nome dos alunos e o titulo do Projeto de Pesquisa.

Art. 19 Aprovado o projeto de pesquisa, pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas
basicas do mesmo s3o permitidas até, no maximo, o final do primeiro més do semestre

se»guinte,,,desde que com autorizagdo do professor orientador.

Art. 20 Caso ‘n\o TCC esteja previsto a realizagdo de pesquisas de campo, estas devem ser

ori_ehtadas e aprbyadas previamente pelo professor orientador.
/Art. 21 O TCC deve sér elaborado considerando-se:

1. Na sua estrutura \\‘formal os critérios técnicos‘estabelecidos ho Mé’nual de Apoio e
Orientagdo para Trabalhos Académicos, Pro;etos de Pesqunsa e TCCs do IMEPAC
Araguari, bem como as normas da ABNT sobre documentap;ao no qué forem eles

aplicaveis; e
Il. No seu conteldo, os objetivos estabeleudos no art. 32 deste Regulamento ea vmculagao

direta de seu tema com uma das areas de conheumento de seu Curso
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Art. 22 O TCC sera apresentado pelo(s) aluno(s) perante banca examinadora, sob presidénﬁ'gAGUAR’

do professor orientador.

Paragrafo unico Quando o TCC envolver instituicGes publicas ou privadas, podera participar da
banca, como convidado, colaboradores destas que tiverem contribuido com a realizagdo do

trabalho.

Art. 23 No caso de falta de algum dos membros da banca examinadora, deve ser marcada nova

data para a apresentagdo, exceto quando houver um professor substituto no momento.

Art. 24 Todos os professores do curso de graduagdo poderdo ser convidados para participar
das bancas examinadoras, mediante indicacdo do Coordenador do curso, aprovado pela

Coordenacdo do NAT.
Art. 25 As sessdes de apresentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso poderdo ser publicas.

Paragrafo unico. N3o é permitido aos membros das bancas examinadoras e aos discentes

tornar publico o contetdo do TCC antes de sua defesa.

Art. 26 O Coordenador do NAT deve divulgar calendario semestral, fixando prazos para a

entrega dos TCC finais e realizagdo das defesas, conforme consta do Art. 15.

Art. 27 Ao término da data para a entrega das copias dos TCCs, o Coordenador de curso

divulgard a composi¢do das bancas examinadoras, 0s horérios e as salas destinadas as suas

-apresentacoes.

Art. 28 Os'membros das bancas examinadoras tem o prazo de quinze dias, a contar da data do

seu convite e aceitacdo, para procederem a leitura dos TCC's.

Art,’29 Na apresentagdo, o aluno tem quinze minutos para apresentar seu trabalho, a banca
examinadora tem cinco minutos para fazer sua arguicdo e o discente tem cinco minutos para

responder a banca.

Paragrafo unico. Serdo destinados cinco minutos para a banca se reunire emitir um parecer

final,
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CAPITULO IV ARAGUARI
DA AVALIACAO DO ALUNO NO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 30 A avaliacdo do TCC pela banca examinadora devera considerar o texto escrito, a

exposicdo oral e a defesa na arguigdo.

Art. 31 Utiliza-se para a avaliagdo formuldrio préprio, onde a banca aponta suas notas para

cada item a ser considerado.

Art. 32 A avaliagdo final do aluno ou grupo serd comunicada pela banca ap6s a apresentacdo,

enquadrando-se o TCC num dos resultados abaixo:

I. De 0 a30% de aproveitamento: reprovacao direta.
Il. De 31 a 59% de aproveitamento: reprovagao com possibilidade de revisdo do trabalho e
nova apresentagao.
Il. De 60 a 84% de aproveitamento: aprovagao sem restrigdes.

IV. De 85 a 100% de aproveitamento: aprovagdo com louvor.

§ 12 Conforme disposto no Regimento Geral, a aprovagdo no TCC se farad observados os

seguintes critérios:

I.  “Bom”, para resultados entre 60% e 69% de aproveitamento na unidade curricular;
. “Muito Bom”, para resultados entre 70% e 84% de aproveitamento na unidade

curricular; e

il “Excelente”, para resultados entre 85% e 100% de aproveitamento na unidade

curricular.

8 2° S¢ o TCC, por razdo injustificada, ndo for apresentado, recebera automaticamente o

resu,l-fédo reprovado.

Art. 33 A banca examinadora, ap6s a defesa oral, pode sugerir ao aluno que reformule

‘:laspectos de seu TCC. \

§ 12 Quando sugerida a reformulagao de aspectos fundamentals do TCC sera concedldo ao

aluno um prazo para apresentar as alteragoes sugendas definido pela banca

§2¢ Entregue a nova copia do TEC ja com as alteragées reahzadas cabera ao onentador asua

analise e avallagao na forma prevnsta no artigo 35, dlspensada nova apresentagao oral
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Art. 34 A avaliacdo final, assinada pelos membros da banca examinadora e pelo aluno, dARAGUARI
ser registrada em ata com dados de cada banca e fornecida pela Coordenacdo do NAT, as quais

serdo, posteriormente, arquivadas.
Paragrafo Gnico. Compete ao Colegiado do Curso analisar os recursos das avaliagdes.

Art. 35 A reprovacgdo, quando houver, considerando o previsto no art. 32 desse regulamento,

sera definitiva.

§ 12 Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema de pesquisa

constante do seu projeto de TCC e com o mesmo orientador.

§ 22 Optando por mudanga de tema, apds a aprovagdo em TCC |, deve o aluno obter a
concordancia justificada do Professor Orientador de seu TCC, e encaminha-la a Coordenagdo

do NAT.

Art. 36 Ao aluno matriculado no TCC, cujo trabalho tenha obtido reprovagéo direta, é vedada

nova defesa do mesmo ou de novo, qualquer que seja a alegagdo, no semestre da reprovacgao.

CAPITULO V
DA ENTREGA FINAL E PUBLICACAO DO TCC APROVADO

Art. 37 A versdo definitiva do TCC deve ser protocolada por meio digital junto ao Nucleo de

Apoio aos Trabalhos Académicos - NAT.

‘Art. 38 A entrega da versdo definitiva do TCC por meio digital é requisito para a colagdo de
grau e deye ser efetuada, no minimo, com quinze dias de antecedéncia em relacdo a data

marcada para Colagdo de Grau do seu autor.

Art. ;39 O TCC a‘b,_rovado sera disponibilizado para fins de consulta em repositorio institucional
proprio, acessivel"\pela internet, bem como poderé ser divulgado pelos meios oficiais de

z'publicagéo da produééo cientifica do Curso, na forma escrita ou eletrdnica.

Paragrafo unico. A publlcagao do TCC serd efetnvada com a devida autonzagao de seu autor

medlante assinatura de Termo de Cessdo de DII’EItOS Autorals junto’ ao Coordenador do NAT.

Art. 41'1Ressa|vadas as devidas‘adaptagées, em/func;éo de alter'agéeé curriculares nOS Cursos,

este Regd‘lamento sera aplicado a todos os aI’uhos da instituiggo.

Art. 42 Os caé\os omissos neste Regulémento serdo resolvi'/dos pelo Colegia'dp do Curso.
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Art. 43 As normas estabelecidas neste Regulamento entram em vigor no semestre seguint@BAGUAR'

sua aprovacdo pelo Comité de Gestdo, revogando-se as disposic6es em contrario.
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